
IMPORTOWANIE DO EXCELA DANYCH ZEWNĘTRZNYCH 

 

Bardzo często gdy potrzebujemy pobrać do Excela dane pochodzące z innego programu robimy to 

poprzez zaimportowanie pliku tekstowego. Plikiem, który chcemy zaimportować jest plik 

„Dostawcy.txt” znajdujący się na szkolnej stronie. (Musimy go pobrać i o ile nie zapisze się w 

komputerze jako plik tekstowy czyli z rozszerzeniem .txt musimy pokazane dane skopiować, wrzucić 

do „Notatnika” i w nim zapisać plik tekstowy). 

W większości wersji programu Excel importowanie danych zewnętrznych odbywa się poprzez sekcję 

„Dane zewnętrzne” lub „Pobieranie danych zewnętrznych” (w zależności od wersji programu Excel) 

umieszczonych w pasku na górze ekranu. Wybieramy tam przycisk: „Z tekstu” 

 

Otwieramy zapisany wcześniej plik tekstowy (czyli ten stworzony w „Notatniku”). Powinno się 

otworzyć następujące okno: 



 

Wybieramy „Rozdzielany” i wskazujemy, który znak ma rozdzielać nam kolumny z tekstem: 

 

Po przejściu kolejnych dwóch okienek, w których nic nie musimy zmieniać powinniśmy otrzymać 

zaimportowany tekst: 



 

Proszę w podobny sposób zaimportować pliki: Adresy.txt, Klienci.txt.  

Dodatkowo proszę z pliku: „Dostawcy.txt” zaimportować tylko kolumnę: „NazwaDostawcy”. 

Otrzymane pliki proszę zachować do kontroli przez nauczyciela. 

 

 

 


