
SORTOWANIE PROSTE I ZŁOŻONE 

Otwieramy w Excelu plik: „Baza1.xls” powinniśmy otrzymać następującą bazę: 

 

 Aby dokonać zwykłego czyli tzw. prostego sortowania danej kolumny klikamy myszką w kolumnę, 

względem której chcemy posortować naszą bazę (np. chcąc posortować naszą bazę względem 

kolumny „Zawód” klikamy myszką w dowolną komórkę poniżej słowa „Zawód”), wchodzimy w 

zakładkę „Dane” i „Sortuj”. Powinno się pojawić okienko do sortowania: 

 

I w okienku „Sortuj według” wybieramy słowo „Zawód”. Powinniśmy uzyskać następujący efekt: 

http://lo6.olsztyn.pl/wp-content/uploads/2020/04/baza3.xls


 

Sortowanie złożone polega na posortowaniu bazy według dwóch lub więcej kryteriów. Przykładowo 

chcemy aby nasza baza oprócz posortowanych zawodów miała jeszcze dodatkowo posortowany „Rok 

ukończenia” ale w taki sposób, że „Rok ukończenia” będzie ustawiony malejąco tzn. od liczby 

największej do najmniejszej. Jak to zrobić? W znanym już okienku do sortowania dodajemy nowy 

poziom, potem w okienku „Następnie według” wybieramy „Rok ukończenia” i w prawym okienku 

wybieramy „Od największych do najmniejszych”. Ma to wyglądać następująco: 

 

 

Uzyskamy taki efekt: 



 

Czyli dla danego zawodu „Rok ukończenia” jest posortowany od wartości największej do 

najmniejszej. 

Po wykonaniu ostatniego ćwiczenia proszę wykonać printscreena, wstawić go do programu Word i 

zaczekać na sprawdzenie nauczyciela. 


